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Microsoft 365 Copilot Anmeldung

Durch die Anmeldung bei MS 365 Copilot erhalten Sie Zugang zu allen Office-Programmen
(Word, Excel, PowerPoint, etc.). Sie kdnnen alle Programme auf Ihrem privaten Endgerat (z.B.

Laptop) installieren oder online nutzen.

AuBerdem haben Sie in OneDrive Speicherplatz fiir Ihnre Dokumente, die Sie in oder fiir die Schule
erstellen. Dadurch kénnen Sie immer und Uberall auf Ihre Dokumente zugreifen. Sie kénnen also
keine Dokumente mehr zu Hause vergessen, miissen diese nicht auf USB-Sticks speichern oder

sich selbst per Mail schicken.

Darliber hinaus erhalten Sie eine E-Mail-Adresse, die Sie fir Ihre Kommunikation nutzen kénnen.
Die Mails konnen Sie ebenfalls online Uber die Outlook-App auf ihrem mobilen Endgerat

(Smarthphone, Laptop ...) abrufen.

Schritt 1: Seite 6ffnen

1 Offnen Sie in einem Webbrowser (Edge, Firefox, Chrome, etc.)

die Seite: www.office.com
(1 Klicken Sie auf den Button ,,Anmelden”

8% Microsoft | Microsoft 365 Copilot  prouite Ressourcen v Voriagen  Prompts

Willkommen bei Microsoft
365 Copilot

Mit der App Microsoft 365 Copilot knnen Sie mit innovativen Apps an einem Ort
erstellen, teilen und zusammenarbeiten.

Micosoft 365 katen

Ein zentraler Ort fiir lhre KI- und Produktivitatstools

Erfahren Sie, wie Sie mit der Microsoft 365 Copilot-App suchen, chatten, erstellen und im Flow bleiben kannen.
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Das Wichtige schnell finden Chatten Sie mit lhrem KI-Assistenten*
Finden Sie Dateien und Informationen mit einer Zusammentfassen, Entwiirfe erstellen, analysieren
optimierten Sucherfahrung. und Ideen mit KI-Chat erkunden.
. Zur Suche wechseln Zum Chat wechsein

Telefon: (01) 4000/ 95 905
E-Mail: office.912085@schule.wien.gv.at
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Verwandeln Sie Ideen in ausgefeilte
Inhaite

Erstellen Sie Bilder, Poster, Banner, Videos,

Umfragen und mehr mit benutzerfreundiichen

Vorlagen.

. Zu_Erstellen” wechseln
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Zugriff auf Ihre Lieblings Apps

Greifen Sie einfach auf Microsoft 365-Apps wie
QOutlook, Word, Excel, PowerPoint und mehr zu.

. Zu Apps wechseln

SKZ: 912085
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Schritt 2: Anmelden

[1 Geben Sie lhre eMail-Adresse ein!
[1 Die eMail-Adresse lautet: vorname.nachname.s@bsha.at

Beispiel:

Vorname: Max

Nachname: Mustermann

E-Mail: max.mustermann.s@bsha.at

Y Microsoft

Anmelden

Max.mustermann.s@bsha.at

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Schritt 3: mit Erstpasswort anmelden

[] Geben Sie das Kennwort ein!
1 Das Kennwort lautet BSHA + Geburtsdatum (JUJJMMTT)+#.

Beispiel:
Geburtstag: 06.12.2005
Kennwort: BSHA20051206#

a8 Microsoft
< Max.mustermann.s@bsha.at

Kennwort eingeben

BSHA20051206#

Kennwort vergessen

Telefon: (01) 4000/ 95 905

SKZ: 912085
E-Mail: office.912085@schule.wien.gv.at


mailto:vorname.nachname.s@bsha.at
mailto:max.mustermann.s@bsha.at

BERUFSSCHULE HANDEL@ADMINISTRATION

(: Langenfeldgasse 17
1120 WIEN

www.bsha.at

Schritt 4: Passwort festlegen

1. Zeile:  Geben Sie nochmals das Kennwort ein (siehe Schritt 3)

2. Zeile:  Legen Sie lhr personliches Passwort fest (Das Passwort muss aus GrofRbuchstaben,
Ziffern und Sonderzeichen bestehen und mindestens 8 Zeichen umfassen.)

3. Zeile: Das Passwort aus Zeile 2 wiederholen

BS Microsoft

Max.mustermann.s@bsha.at
Andern Sie |lhr Kennwort

Sie mussen |hr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder |hr Kennwort
abgelaufen ist.

BSHA20051206#

sessssssene

Klicken Sie anschlieBend auf ,Anmelden®.

Telefon: (01) 4000/ 95 905 SKZ: 912085
E-Mail: office.912085@schule.wien.gv.at
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Schritt 5: Telefonnummer zum Schutz des Kontos

Um lhr Konto zu schiitzen, muss Ihre Telefonnummer im System hinterlegt werden.

B® Microsoft

Max.mustermann.s@bsha.at
Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz Ihres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Wahlen Sie im Dropdown-Meni Austria (+43) und geben Sie Ihre Telefonnummer ohne Null ein
und wahlen Sie die Checkbox Code per SMS an mich senden.

Beispiel:
Telefonnummer: 0676 123 45 67
Eingabe: 6761234567
Schitzen Sie lhr Konto
Fur Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.
Telefon
Sie konnen |hre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code per SMS an
Ihr Telefon senden lassen.
Welche Telefonnummer mdchten Sie verwenden?
‘Austria (+43) v| Telefonnummer eingeben
{i\ Code per SMS an mich senden
O Anruf an mich
Maglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswahlen von “Weiter" erkldren Sie sich mit
den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden.
Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup Uberspringen
Telefon: (01) 4000/ 95 905 SKZ: 912085

E-Mail: office.912085@schule.wien.gv.at
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Geben Sie nun den Code, den Sie per SMS erhalten haben, ein.

Schutzen Sie |hr Konto

Far Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Telefon

[Wir haben gerade einen 6-stelligen Code an +43 676l ocsendet. Geben Sie den Code unten ein. |

Code eingeben

Code erneut senden

Zurtick

Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup dberspringen

Schutzen Sie |hr Konto

Far Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis |hrer Identitat einzurichten.

Telefon

° Die SMS wurde verifiziert. Ihr Telefon wurde erfolgreich registriert.

Setup Uberspringen

Das Konto ist nun eingerichtet, Viel Erfolg bei der Arbeit!

Wenn Sie Probleme beim Einrichten lhres Kontos haben, senden Sie ein eMail an:
edv.admin@bsha.at.

Geben Sie Ihren Vor-. und Nachnamen sowie lhre Klasse im Mail an und
erklaren Sie kurz Ihr Problem.

Telefon: (01) 4000/ 95 905 SKZ: 912085
E-Mail: office.912085@schule.wien.gv.at
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